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修 平 科 技 大 學 

107 學年度第 1 學期第 3 次學務處處務會議紀錄 
壹、時間：中華民國 106 年 9 月 12 日（星期三）上午 10 時 
貳、地點：樹德樓 A206 會議室 
叁、主持人：謝學務長廷豪                      記錄：趙美惠 
肆、出席人員：如簽到 
伍、主席致詞 
    大家早安，謝謝大家參加，歡迎雯婷、宥均及胤頡加入學務團隊，就任學務長一個多月

以來，有許多的想法，接下來引用投影片跟大家分享。 
另外請注意下列: 
一、在學務工作上，希望大家要有溫度，面對學生，學生第一次沒有反應，你碰一鼻子灰，

我們再投入第二次熱情，就會開始有餘燼，再加把勁，第三次投入就會開始燃燒，以此

和大家分享。 
二、在處理公文上，也是希望要有溫度，細膩度再提升，在擬辦時，多一些處裡的想法。 

三、處理學務工作，希望從對方角度來看，這樣就能越來越好，用自己的溫度感動旁邊的人，

成就修平學生成長。 
 
陸、前次會議提案執行情形報告 

註：列管情形(解除列管或繼續列管) 
列管編

號 
指(裁)示事項/

案由 
執行 
單位 執行情形 列管情形 

1070102 
提案一 

修訂「修平科

技大學安心向

學實施要點」

部分條文，提

請討論。 

生輔組 

已於 107 年 9 月 3 日行政會議討論，會

中決議修訂，續提 107 年 9 月 17 日主

管會議討論。 建議： 
持續列管 

 
柒、介紹新進同仁 
課外組:楊雯婷 
學發中心：林宥均 
軍訓室:李胤頡 
捌、工作報告 
一、學務工作理念 

「學務工作首要確保學生安全與衛生的機制無虞，以師生手足情合作如家庭為理念，學

生成就為核心價值，結合學校探索教育的特色培育學生品格、自信心與團隊領導能力，

讓學生可以以自主、民主的方式決策並參與其大學生活的學習歷程」 
二、願景-建構修平特色價值與文化的學務工作 

保健因子(基本執行) 

習慣化的校園安衛 
效率化的任務團隊 
尊嚴化的勞作教育 
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活潑化的社團參與 
合作化的師生薈萃 

激勵任務 
e 化學務暢通任務 
學生自主啟迪民主 
導師通路傳愛無數 
弱勢學生企業入駐 
因為有你我愛修平 

三、各單位重點工作事項 

學務長室 
學輔經費有效運用 
高教深耕計畫實施 
IR 與 e 化學務推動 

生輔組 
學生助學方案 
宿舍管理與門禁 
建構智慧化宿舍 

課外組 
社團自由化 
學輔輔助系學會 

衛保組 
餐廳衛生管理 
師生健康促進方案 

服學組 
服務學習價值化 
勞作教育尊嚴化 

學發中心 
導師制度檢討 
讓導師動起來 

軍訓室 
學生安全機制 
吸菸反毒議題 
 

玖、工作補充報告 

學務長室 
107學年度第一學期各項會議時間請大家參閱，需要提案時，請依時間繳交。 

學發中心 
有關導師制度，學發中心朝開放規劃。 

學務長:導師制度用 KPI管理沒有情感，這樣老師不容易做好，因此放手，不要限制太多，並

請製作導師手冊。 

軍訓室 
菸害防治軍訓同仁發很多心思宣導，但還是需要全校一起動起來。 
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拾、提案討論 

提案一 
提案單位：學務長室 
案由：「107 年度學生事務與輔導經費工作項目暨經費」流用事宜，提請討論。 
說明： 
  一、依據「教育部獎補助私立大專校院學生事務與輔導工作經費及學校配合款實施要點」

第五條第五款規定「學校得於各工作項目間流用經費，其幅度以工作項目之百分之二十

為原則。學生事務與輔導補助款或學校配合款流用幅度超過百分之二十、以補助款或學

校配合款以外經費支應致工作項目支出超過百分之二十，或有新增之工作項目者，應填

具「計畫項目暨預算變更彙整表」，併附修正「學校學生事務與輔導工作計畫項目暨概算

表」各一式三份，於活動舉行前，函報本部核定，始得動支。補助款或學校配合款變更，

應於經費使用年度結束當年度之十二月二十日前報本部辦理」辦理。 

  二、流用資料表如附件一。 
會辦單位意見:無 
辦法：提處務會議討論後，依決議辦理。 
決議:通過，送會計室修訂預算系統，依決議執行。 
柒、臨時動議 
何大行教官:菸害防制不應用規定來管，這樣成效有限，應該全校一起做，請學務長在各種會

議宣導，這樣比較沒有阻力也比較有效。 

學務長:謝謝大行教官，很多事若規範多，這樣大家就不會主動，我會和學校多溝通。 

捌、結論 
請大家將文件收整齊，單位環境整理乾淨，讓環境乾乾淨淨，這樣工作才舒適，讓學務工作

動起來。 

玖、散會 
11點 20分 
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附件一 

修平科技大學 107 年度學生事務與輔導補助款暨學校配合款「計畫項目暨預算變更彙整表」 

流出活動經費 預計流入活動經費 

變更原因 編

號 

學生事務

與輔導工

作目標 
策略 工作項目 

原列經費概算 增加或減少經費 變更後經費概算 
合計 

流入或流出經費項目 

學校配合款支應 
學生事務與輔導補

助款支應 
學校配合款支應 

學生事務與輔導補

助款支應 
學校配合款支應 

學生事務與輔導補

助款支應 
學校配合款支應 

學生事務與輔導補助

款支應 

B24 
促進和諧關

係 2-3-2 
獎勵特/績優

導師 
132,000  0  -4,800  0  127,200  0  127,200  -4,800  0 

107年度績優導師遴選

人數未達預期，故將所

剩經費流用至親師座

談會使用 

B26 
促進和諧關

係 2-3-2 親師座談會 41,500  19,000  4,800  0  46,300  19,000  65,300  4,800  0 

 經費不敷使用 

D58 

建立校園之

核心價值，塑

造具有特色

之校園文化 

4-2-3 
課外暨學生

組織校際交

流 

20,000  50,000  0 -7,910  20,000  42,090  62,090  0 -7,910  

活動延期因此參與

人數下降，住宿費用

降低。 

A5 

建立專業化

之學務與輔

導工作及學

習型組織 

1-1-1 社團博覽會 15,000  20,000  0 3,800  15,000  23,800  38,800  0 3,800  

107學輔編列經費

不足支付音響及帳

棚租借費用。 

C44 

建立多元文

化校園與培

養學生良好

品格與態度 

3-1-1 
自治性組織

幹部議事運

作研習營 

30,000  30,000  0 4,110  30,000  34,110  64,110  0 4,110  

107上半年參與率

下降，經費未使用完

畢，於 107下半年再

舉辦一次，但剩餘經

費不足支付。 

D59 

建立專業化

之學務與輔

導工作及學

習型組織 

4-2-3 
學務人員觀

摩活動 
15,461  25,313  0 -2,580  15,461  22,733  38,194  -2,580  -2,580  

節省餐費剩餘款項 

D57 

建立專業化

之學務與輔

導工作及學

習型組織 

4-2-2 
輔導知能工

作坊 
0  9,484  0 300  0  9,784  9,784  300  300  

 經費不敷使用 
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附件一 

修平科技大學 107 年度學生事務與輔導補助款暨學校配合款「計畫項目暨預算變更彙整表」 

流出活動經費 預計流入活動經費 

變更原因 編

號 

學生事務

與輔導工

作目標 
策略 工作項目 

原列經費概算 增加或減少經費 變更後經費概算 
合計 

流入或流出經費項目 

學校配合款支應 
學生事務與輔導補

助款支應 
學校配合款支應 

學生事務與輔導補

助款支應 
學校配合款支應 

學生事務與輔導補

助款支應 
學校配合款支應 

學生事務與輔導補助

款支應 

C47 

建立多元文

化校園與培

養學生良好

品格與態度 

3-1-2 

品德教育宣

導週活動-母

親節感恩寫

卡片活動 

30,000  30,000  -3800 0 26,200  30,000  56,200  -3,800  0 

參與人數未如預期

踴躍 

C42 

建立多元文

化校園與培

養學生良好

品格與態度 

3-1-1 
境外生台灣

民俗文化參

訪活動 

20,000  40,000  3,800  0 23,800  40,000  63,800  3,800  0 

 經費不敷使用 

B34 
促進適性揚

才、自我實現 2-4-4 
自治性學生

團體靜態展

活動 

34,000  54,000   2280 34,000  56,280  90,280  0  2280 

 經費不敷使用 

           0 0    

一、請各單位依學輔經費實際狀況填寫此表。 

二、流進、流出請盡量控制於項目經費 20%以內，超出 20%，需再報部核定。 

二、流出、流入項目，以單位內項目為優先考量。 

三、若預計流入其他單位負責活動項目內，請將流出活動經費欄空白，待決定後填入 (可事先與其他單位協調，直接填入)。 

四、如工作項目經費經費減少，請填列減少經費「流出」何一工作項目；如經費增加，則請填列自何工作項目「流入」。 

五、請併同本彙整表檢附變更後之學校學生事務與輔導工作計畫項目暨概算表一份備文報部核定。 

六、 經費變更應於活動舉行前辦理，惟學生事務與輔導補助款報部變更期限，應於經費使用年度結束前並至遲於當年度十二月二十日前報部變更。  
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附件二 
修平科技大學 

107 學年度第 1 學期主管、行政暨校務會議日程表 
107 年 4 月 20 日制訂 

次
數 會議名稱 日 期 時 間 地 點 出席人員 上傳繳交資料 上 傳繳 交資 料  

截 止 日 期  

 處務
MEETING 

107年7月25日 
(星期三) 上午 A0411 學務組長 

1.提案 
2.工作報告 
3.前期會議重要指(裁)示事
項暨提案執行情形 

107年7月24日 
(星期二)下午5時 

1 行政會議 107年8月6日 
(星期一) 

下午 
1 時整 

A0509 一級主管 
及系主任 

1.提案 
2.工作報告 
3.前期會議重要指(裁)示事
項暨提案執行情形 

107年7月26日 
(星期四)下午5時 

1 主管會議 107年8月20日 
(星期一) 

下午 
1 時整 

A0509 一級主管 1.提案 
2.討論事項 

107年8月9日 
(星期四)下午5時 

 處務會議 107年8月8日 
(星期三) 

上午 10
時 

A0411 學務組長 
1.提案 
2.工作報告 
3.前期會議重要指(裁)示事
項暨提案執行情形 

107年8月22日 
(星期三)下午5時 

2 行政會議 107年9月3日 
(星期一) 

下午 
1 時整 

A0509 一級主管 
及系主任 

1.提案 
2.工作報告 
3.前期會議重要指(裁)示事
項暨提案執行情形 

107年9月3日 
(星期四)下午5時 

2 主管會議 107年9月17日 
(星期一) 

下午 
1 時整 

A0509 一級主管 1.提案 
2.討論事項 

107年9月10日 
(星期一)下午5時 

 處務會議 107年9月12日 
(星期三) 

上午 10
時 

A0206 學務全體 
1.提案 
2.工作報告 
3.前期會議重要指(裁)示事
項暨提案執行情形 

107年9月11日 
(星期二)下午5時 

 楊副校長
MEETING 

107年9月20日 
(星期四) 

上午 10
時 

A0308 學務組長 
1.提案 
2.工作報告 
3.前期會議重要指(裁)示事
項暨提案執行情形 

107年9月11日 
(星期二)下午5時 

 期初學生
事務會議 

107年10月4日 
(星期四) 

下午 4
時 

A0206 各委員會 
1.提案 
2.工作報告 
3.前期會議重要指(裁)示事
項暨提案執行情形 

107年9月27日 
(星期四)下午5時 

3 行政會議 107年10月8日 
(星期一) 

下午 
1 時整 

A0509 一級主管 
及系主任 

1.提案 
2.工作報告 
3.前期會議重要指(裁)示事
項暨提案執行情形 

107年10月1日 
(星期一)下午5時 

 處務會議 107年10月18日 
(星期四) 

上午 10
時 

學務長室 學務組長 
1.提案 
2.工作報告 
3.前期會議重要指(裁)示事
項暨提案執行情形 

107年10月12日 
(星期五)下午5時 

 楊副校長
MEETING 

107年10月19日 
(星期五) 

下午 2
時 

A0308 學務組長 
1.提案 
2.工作報告 
3.前期會議重要指(裁)示事
項暨提案執行情形 

107年10月12日 
(星期五)下午5時 
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次
數 會議名稱 日 期 時 間 地 點 出席人員 上傳繳交資料 上 傳繳 交資 料  

截 止 日 期  

1 校務會議 107年10月22日 
(星期一) 

下午 
1 時整 

A0607 

當然、教
師、職員、
學生等校
務會議代
表 

1.提案 
2.工作報告 
3.前期會議重要指(裁)示事
項暨提案執行情形 

107年10月15日 
(星期一)下午5時 

3 主管會議 107年11月5日 
(星期一) 

下午 
1 時整 

A0509 一級主管 1.提案 
2.討論事項 

107年10月29日 
(星期一)下午5時 

 處務會議 107年11月8日 
(星期四) 

上午 10
時 

學務長室 學務組長 
1.提案 
2.工作報告 
3.前期會議重要指(裁)示事
項暨提案執行情形 

107年11月7日 
(星期三)下午5時 

 楊副校長
MEETING 

107年11月9日 
(星期五) 

下午 2
時 

A0308 學務組長 
1.提案 
2.工作報告 
3.前期會議重要指(裁)示事
項暨提案執行情形 

107年11月7日 
(星期三)下午5時 

4 行政會議 107年11月19日 
(星期一) 

下午 
1 時整 

A0509 一級主管 
及系主任 

1.提案 
2.工作報告 
3.前期會議重要指(裁)示事
項暨提案執行情形 

107年11月12日 
(星期一)下午5時 

5 行政會議 107年12月10日 
(星期一) 

下午 
1 時整 

A0509 一級主管 
及系主任 

1.提案 
2.工作報告 
3.前期會議重要指(裁)示事
項暨提案執行情形 

107年12月3日 
(星期一)下午5時 

 處務會議 107年12月13日 
(星期四) 

上午 10
時 

學務長室 學務全體 
1.提案 
2.工作報告 
3.前期會議重要指(裁)示事
項暨提案執行情形 

107年12月11日 
(星期二)下午5時 

 楊副校長
MEETING 

107年12月14日 
(星期五) 

下午 2
時 

A0308 學務組長 
1.提案 
2.工作報告 
3.前期會議重要指(裁)示事
項暨提案執行情形 

107年12月11日 
(星期三)下午5時 

2 校務會議 107年12月24日 
(星期一) 

下午 
1 時整 

A0607 

當然、教
師、職員、
學生等校
務會議代
表 

1.提案 
2.工作報告 
3.前期會議重要指(裁)示事
項暨提案執行情形 

107年12月17日 
(星期一)下午5時 

4 主管會議 108年1月7日 
(星期一) 

下午 
1 時整 

A0509 一級主管 1.提案 
2.討論事項 

107年12月27日 
(星期四)下午5時 

 處務會議 108年1月10日 
(星期四) 

上午 10
時 

學務長室 學務全體 
1.提案 
2.工作報告 
3.前期會議重要指(裁)示事
項暨提案執行情形 

108年1月9日 
(星期三)下午5時 

 楊副校長
MEETING 

108年1月11日 
(星期五) 

下午 2
時 

A0308 學務組長 
1.提案 
2.工作報告 
3.前期會議重要指(裁)示事
項暨提案執行情形 

108年1月9日 
(星期三)下午5時 

6 行政會議 108年1月21日 
(星期一) 

下午 
1 時整 

A0509 一級主管 
及系主任 

1.提案 
2.工作報告 
3.前期會議重要指(裁)示事
項暨提案執行情形 

108年1月14日 
(星期一)下午5時 

備註： 



請尊重與保護智慧財產權 
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一、會議依表列期程召開，出席人員請準時與會，不另行通知；會議日期如有異動則另行通知。 
二、校務會議除表列會議期程外，必要時得召開校務臨時會議，另行通知。 
三、資料繳交請依表列日期準時上傳資料檔案，俾便彙編。 

 


	玖、工作補充報告
	學務長室
	107學年度第一學期各項會議時間請大家參閱，需要提案時，請依時間繳交。
	學發中心
	有關導師制度，學發中心朝開放規劃。
	學務長:導師制度用KPI管理沒有情感，這樣老師不容易做好，因此放手，不要限制太多，並請製作導師手冊。
	軍訓室
	菸害防治軍訓同仁發很多心思宣導，但還是需要全校一起動起來。
	拾、提案討論

