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 設備租借辦法及注意事項說明

 設備介紹及功能說明

 TRUSS及搭設帳棚



設備租借辦法及
注意事項說明



修平科技大學學生會設備租借辦法

 學生會設備租借時段:

學生會行政中心辦公時間:12:10~12:50與17:00~18:00

 學生會設備暫停租借時段:

(一)非辦公時間。

(二)學生會活動當天。

(三)期中考一週及期中考週。

(四)學校放假日。(包含固定假日)



設備租借辦法-1

 設備租借單請於活動前三天至學生會設備部申請。

 設備請提前申請之社團／系學會可享有更多的選擇。

 設備領取統一在辦公時間領取，非辦公時間不予受理。

 帳棚租借時不得拿到校外使用。



設備租借辦法-2

 領取器材請確認器材數量以及有無損壞，借出後一律
由借用社團/系學會自行負責。

 器材租借以５天為限(不含假日)。

 各社團/系學會借用器材請準時歸還，以免造成後面使
用者的困擾。

 如社團／系學會器材逾期歸還情況超過三次，設備在
當學期不得再提出租借，希望各社團和系學會多加注
意。



設備歸還注意事項說明

 設備歸還時間於辦公時間，非辦公時間則不予受理。

 歸還設備時學生會設備部將會確認設備數量是否無誤以
及檢測設備是否有無損壞。

 歸還器材請由原租借單位歸還，勿交付其他單位代為歸
還，即可避免造成不必要的麻煩。

 歸還設備檢測時發現損毀或者設備遺失時，須以同規格
為其標準照價賠償。



設備損壞了怎麼辦??

將損壞設備送至學生會

由學生會送至廠商判定損壞原因及維修

學生會申請報修 廠商開出報價單

租借單位賠償維修金額

自然
損毀

人為
疏失



學生會設備租借單

修平首頁→ 學生事務處→ 課外活動組→ 各項表單下載→器材租借單



學生會設備租借流程

上網下載表單
(設備租借單)

學生會申請租借
(活動前三天)

歸還
(當場檢驗測試)

領取設備
(當場檢驗測試)



課外組設備租借流程

課外組

申請登記
領取使用

課外組

登記歸還

*課外組設備：筆記型電腦、單槍投影機、數位相機、DV攝影機以及帳蓬



修平科技大學學生會場地租借明細

編
號 場地名稱 備註

1 中小型活動場 租借請至學生會申請

2 社團辦公室(崇禮堂地下室)

3 多功能練習室(C0109) 租借請至課外組申請

4 演奏練習室(F0003) 租借請至課外組申請



場地申請單

修平首頁→ 學生事務處→ 課外活動組→ 各項表單下載→場地申請單



學生會場地租借流程

上網下載表單
場地租借單

指導老師簽章

學生會行政中心
申請租借

使用場地打掃場地歸還



課指組場地租借流程

課外組

申請登記
填表申請

課外組

登記歸還

課外組場地： (C0109)多功能練習室、演奏練習室(F0003)



設備介紹及功能說明



音響設備的基本認知

 音響設備在一整場活動中佔有相當的分量，在活動

中所放的音樂可引導整場活動的氣氛，進而影響我

們的心情，當我們的音控師在配合當時的氣氛給予

適當的音樂時音樂不再只是音樂，它可以是興奮劑

也可以是催淚彈。



音響的擺設說明

 音響會依照擺設位置的不同而有不同的稱呼。

 一般音響擺設可分成兩種：

主場(外場)：主要的設置是讓觀眾聽的。

監聽：主要的設置是讓舞台上的表演者聽的。



音響設備的組成

 混音器

 MAIN主喇叭

 MONITOR監聽喇叭

 有線、無線麥克風

 各類線材



麥克風使用及注意事項說明

 在使用麥克風時記得『不拍打麥克風、不把麥克風靠
近喇叭』、『握麥身不握麥頭』，

 拍麥克風頭這樣的動作裡會損壞麥克風。

 如果把麥克風靠近喇叭可能會造成回授造成喇叭受損。

 握麥克風頭說話時會造成聲音的變質。

 上述後兩種聲音會讓人感到不悅，所以有機會上台說
話時記得這項舞台禮節。



設備架設及使用注意事項說明

 在架設備或搬運設備時請好好愛惜，嚴禁摔、丟、
拋，在一人無法搬運時可請夥伴們一起幫忙協助千
萬不要逞強。

 在活動進行中音控人員不可隨便離開控台，如果有
事請告知附近的夥伴幫忙留意。



麥克風輸入孔

麥克風音量

高音

低音

中音

總音量

增益

訊
號
輸
出
孔

音源輸入孔



拖拉式音箱

電源關閉

總音量

筆電傳輸線 高音

麥克風藍芽

低音

充電孔



被
動
喇
叭

主動式喇叭(正面)



主動式喇叭(背面)
訊號輸入 音量控制

高音

電源線

開關

低音

訊號輸出



線材 – R C A



線材-平衡式接頭(XLR)



線材 - 6.3



線材 - 3.5



線材-花頭(SPEAKON)



TRUSS及搭設帳棚
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